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第 1條  為辦理本校各學制之招生業務，特依據大學法第 24條暨本校組織規程第 15條第 6

款，成立「東南科技大學招生委員會」(以下簡稱本會)。 

第 2條  本會置主任委員一人，由校長兼任；副主任委員，由副校長兼任；委員若干人，由

教務長、學務長、總務長、研發長、國際長、主任秘書、會計主任、人事主任、通

識教育中心中心主任、電算中心中心主任、招生中心中心主任、體育室主任、各學

院院長、各系所主任及教務處各組組長組成之；另置總幹事一人，由教務長兼任。

委員任期一年，以學年度為期限。 

第 3條  本會辦理本校各項入學及轉學招生事宜，其職權如下： 

一、審議招生簡章及有關招生事務章則。 

二、訂定招生工作事項及重要招生日程。 

三、規劃經費之運用。 

四、發布本會有關招生之新聞。 

五、招生宣傳事宜之規劃與執行。 

六、訂定招收新生名額及錄取標準。 

七、辦理有關招生研究改進事項。 

八、審議甄選入學與推薦之重大事項。 

九、招生申訴事件之處理 

十、其他有關招生工作事項。 

第 4條  本會為推展業務分設七組，各組均置召集人一人，由校長聘請適當人員兼任之，各

組之名稱及職掌如下： 

一、宣傳組：  

(一)負責宣傳人員之選訓、工作安排與考核。 

(二)負責至各校、博覽會等宣傳事宜。 

(三)辦理本校各項招生作業宣導說明會。 

(四)其他有關宣導事項。 

二、試務與報名組：  

(一)招生辦法、簡章之擬訂與報部。 

(二)有關試務章則公告與考卷之擬訂、印製。 

(三)有關成績之核計、複查與錄取名單公告、寄發事項。 

(四)闈場之規劃與執行。 



(五)各項試務與行政協調事宜。 

三、廣告文宣組:  

(一)本校各項廣告文宣品之設計與印製。 

(二)本校各項媒體公關之連絡、刊登與露出。 

(三)其他相關之公共關係之建立。 

四、電算組：  

(一)協助各項報名、考試及成績資料之統計及列印。 

(二)協助准考證、試場座位表及錄取考生名單之列印。 

(三)協助建置成績處理及志願排序、通知單、錄取通知之列印、 核對。 

五、會計組：  

(一)收支預算表及決算表之編製。 

(二)各項經費收支標準之訂定、處理、審核及報銷。 

(三)其他有關會計、出納等事項。 

六、總務組：  

(一)各種會議會場、報名場地、試場等之場地布置，路標、配置圖之設置，

考生座位之佈置。 

(二)報名、甄試期間校園之清潔、安全、交通與秩序之維護。 

(三)其他有關總務事項。 

七、祕書組：  

(一)各項招生委員會議、工作會議之籌開及會議紀錄之整理與簽 發。 

(二)典守本會印章。 

(三)其他主任委員、總幹事交辦事項。 

第 5條  本校各系所辦理各項招生作業時，應設置各系所招生委員會，負責執行各系所各項

招生試務。 

第 6條  招生委員會之宣傳組成員由各糸所推荐具服務熱誠、口才流利且熟悉各項招生事務

之 2-3人之糸所教師組成。 

第 7條  依據系所招生委員會所定之標準，以甄選各相當之大學、高中、高職、專科及技術

學院附設專科所推薦符合條件之考生。系所招生委員會由該單位主管遴選資格符合

之教師二至五人組成之，研究所以所長為召集人，系以主任為召集人，辦理訂定該

項招生之錄取標準、方式、名額及相關注意事項等(推薦標準、程序及相關注意事項

等)。 

第 8條  各系所招生委員會與參加作業之教師及行政人員，含本會委員、書面審查委員、口

試委員等及其相關作業之工作同仁，若有三等親以內之親屬報名甄選入學時，應主

動迴避。 

第 9條  學生提出招生申訴或異議時，本會得另組織「招生申訴處理小組」，負責審議處理學

生之訴願，小組成員由主任委員指派，本會需將審議結果以書面資料，函覆該申請

考生及相關單位。 

第 10條  辦理招生試務時，若遇突發之緊急等不可抗拒事件時，由主任委員依當時情況，決

定必要之處理。 

第 11條  其他未盡事宜悉依本校各項招生辦法等相關規定辦理。 

第 12條  本設置辦法經校務會議通過，陳請校長核定後施行，修正時亦同。 

 

 


