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一、為使順利推動學生專業實務實習與提升學生實習效果，及依據本校學生專業

實務實習辦法，特訂定「學生專業實務實習實施細則」（以下簡稱本實施細

則）。

二、實習期間請假類別：事假、病假、喪假、公假。

三、本校同學前往各業界實習，先依原單位請假規定及勞基法規辦理，若各實習

單位無明示規定則依本細則之六、七、八、九條辦理請假。

四、各類請假均填寫請假申請單，並附有關證明文件，依規定向實習單位主管完

成請假手續後，並交給輔導老師登錄列入成績計算。

五、各類請假須依規定辦理，並於事後依實習單位規定補足應補實習時數，違者

實習成績不計。

六、事假：偶發事件得於發生當天以電話或其他方式，向實習單位主管請假，並

於三日內完成請假手續；除偶發事件外，一律應於事前辦妥請假手續

後始准離開。

七、病假：身體不適而需就醫，得當天以電話或其他方式向實習單位主管請假，

並於事後持醫院診斷證明，儘速補辦請假手續。

八、喪假：得於事發當天以電話或其他方式，向實習單位主管報備，並儘速持訃

文補辦請假手續（或死亡診斷書加家長證明）請假日數；父母八天、

直系親屬六天、旁系親屬三天。

九、公假：因公需請公假者，應檢附公假證明文件，於事前三天內向實習單位主

管辦理請假手續，並得免補實習時數。

十、補實習規則：

1.請事假者應以一比一補足所缺時數。

2.請病假者應以一比一補足所缺時數；若有住院或經查實無法補完實習者，經

輔導老師同意可免補實習(但若超過該實習總時數四分之一或以上者，超

出部分必須以一比一補足所缺時數)。

3.公假及喪假可免補實習(但若超過該實習單位實習總時數四分之一或以上

者，超出部分須以一比一補足所缺時數)。

4.補實習原則上以在請假單位補足所缺時數，特殊情形由學校另案處理。

5.補完時數得填寫實習紀錄單，呈實習單位主管，簽章後交回本校實習就業組

登錄。



十一、曠職：

1.未按請假規定辦理請假手續，請假未經實習單位核准或續假未經實習單位核

准者，逕自休假者得予曠職處分。

2.實習曠職在連續三天以上者，輔導老師給予實習學生積極輔導，或轉介至其

他實習機構實習，若再犯者通報學諮中心協助輔導，實習成績由系學生專業

實務實習委員會處理，並依本校學生獎懲要點懲處。

十二、如同一實習單位實習學生有二人以上，應互推一人為小組長協助同學與實

習單位、學校實習組、輔導老師連絡相關事宜。

十三、本校學生於專業實務實習期間，仍視為本校學生，實習單位主管視同學校

師長，各項行為宜自我加以檢點，如有優良或不良表現，則依實習單位

及本校學生獎懲要點處理。

十四、重大違規處理程序：各項學生重大違規或退實習者，經實習單位或輔導老

師書面告知後，研究發展處派員訪視，並得會同學生事務處人員前往瞭解，

依本校獎懲程序處理。

十五、本實施細則經行政會議通過，陳請校長核可後施行之，修正時亦同。


