
東南科技大學專任教師進修辦法

96 學年度第 1 學期第 1 次校教評會修正通過(96.09.28)

96 學年度第 1 學期第 4 次行政會議修正通過(96.10.09)

98 學年度第 2 學期第 7 次行政會議修正通過(99.06.01)

98 學年度第 2 學期第 6 次校教評會修正通過(99.06.04)

99 學年度第 2學期第 1次校教評會修正通過(100.02.24)

99 學年度第 2學期第 2次行政會議修正通過(100.03.08)

100 學年度第 2 學期第 3 次校教評會修正通過(101.03.02)

100 學年度第 2 學期第 4 次行政會議修正通過(101.04.03)

(修正第 7條、第 9條、第 10 條)

103 學年度第 1學期第 1次行政會議修正通過(103.09.02)

(修正第 2條、第 8條、第 10 條)

第 1 條 本校為鼓勵專任教師配合校務發展規劃，提升師資素質，增進教學績效，進行與職

務有關之研修，特訂定「專任教師進修辦法」(以下簡稱本辦法)。

第 2 條 本辦法所稱進修，包括配合系所、中心發展與學生學習需求之第二專長進修、提升

教學成效與實務能力之學程進修、專業職能學位進修及經行政院、教育部、科技部

與中央機關遴選補助之進修、研究或講學活動等四項。

教師進修之學校或機構，除須為經教育部或其他相關單位認可之國內外學校或機構

外，另依下列情形認定：

一、不擬升等，為符合授課專長之進修申請，可至各公私立大學或機構進修。

二、以升等高階職級為目標之進修申請者，教師必須符合系上發展主軸，且經系院

教評會審查通過，進修之學校以公立大學或曾 3年度獲得教育部教學卓越計畫

之私立大學為限。

三、為系所轉型或新設系所需求之進修：

(一)針對系所轉型需求之進修申請，由系所籌備委員會審議有關進修年限、領域

及合宜之進修學校等條件。

(二)求公平起見，籌備委員會可聘請校外專家學者擔任，其比例須高於校內委員。

(三)校內師資轉調之比例，以不超過該系所師資員額之百分之五十為限，其進修

之每年成績須備查並作為聘任審查之參考。

四、經行政院、教育部、科技部與中央機關遴選補助之進修、研究或講學等，依各

單位相關辦法認定之。

進修方式分：

一、全時進修：指本校基於教學或業務需要同意教師在一定期間內保留職務與停止

支薪而參加之進修。

二、部分辦公時間進修（在職進修）：指本校基於教學或業務需要，同意教師利用

其正常授課之餘仍應留校服務時間參加之進修。

三、專案特准全時進修：指教師評鑑結果績優且進修項目屬於特殊領域或進修學校



屬於國外特殊優良學府，經專案審核後，給予留職且部分留薪參加之進修。

四、其他：學校基於教學或業務需要，薦送教師參與行政院、教育部、科技部及中

央機關之公費進修、研究或講學等遴選，經通過者，給予留職留薪補助。

第 3 條 專任教師進修，必須符合下列條件：

一、於本校服務滿四年以上，且申請前二年之評鑑成績皆為乙等以上，品德無不良

紀錄者。

二、進修專長為系、院、中心發展及教學所亟需者，如屬特殊領域或難以覓得專業

師資，得不受前款之限制。

三、國外進修者須取得教育部認可學校之入學許可或正式邀請文件；國內進修者須

取得進修學校入學考試之錄取證明或正式邀請文件。

第 4 條 申請進修教師應於報考前填妥「 教師進修申請表」(如附件一)向所屬單位提出申

請，陳校長核可後，始得前往參加考選；經錄取後將相關文件資料依相關辦法送各

級教評會審查，並於簽請校長核定後執行。

第 5 條 經核准進修之教師，應與學校訂定契約及簽署「教師進修契約書」（附件二）與「教

師進修保證書」（如附件三），約定進修起迄年月日、服務義務與違反服務義務之相

關罰則等事項。

第 6 條 教師進修期限規定如下：

一、全時方式進修者以三年為限，如必須延長者，至多以一年為限；但應事先提出

申請簽核後，方得展延。

二、核准進修期間如因故休學或終止進修活動，應立即陳報，違者依相關辦法提送

教評會審議。

第 7 條 本校教師經核准進修者，應於核准當年度前往進修，未如期執行者該進修核准案即

為作廢，日後如擬進修，應依本辦法規定重行申請。如因特殊原因無法如期前往者，

得專案簽陳校長核可延期，至多以一年為限。

教師在職進修期間前三年，得向教務處申請最多 2個半天之進修保留時段，但不得

超授鐘點，且不得至校外兼課。經核准為系所轉型或新設系所需求之進修，得依系

所排課需求，專案簽核不受前段規定限制。

第 8 條 教師進修除以公費進修、研究或講學者外，得申請獎勵補助，所需之經費由教育部

獎勵補助款項支用，獎勵補助金額及申請程序悉依本校執行「教育部獎勵補助私立

技專校院整體發展經費-經常門」施行辦法之相關規定辦理。

第 9 條 申請進修教師於進修結束後，應即履行契約規定留校服務。留校服務年限規定如下：



一、留校服務之年限自進修結束之次學期起算。

二、服務年限為進修年數（含休學）折半加總核算。

三、教師進修結束進修留校服務時，學校得視實際需要予以調整服務單位。

四、未按規定程序申請即自行進修之教師，除依本校相關規定議處，其進修結束留

校服務年限三年內不得申請學位送審升等。

第 10 條 教師進修結束未能履行前條規定者，每一學期應賠償半個月薪資(含學術研究費、

專業加給)，未滿一學期以一學期計，如無法順利執行，其進修保證人負連帶責任；

但因非可歸責當事人事由致無法履行服務年限者，可免除賠償責任。

第 11 條 本辦法經校教評會及行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。



附件一

東南科技大學專任教師進修申請表

一、個人資料：

姓名 單位 職級 到職日 年 月 日

最高

學歷
大學(或學院) 研究所

畢業

年月
年 月

行政

職務

經歷

一級
主管 職稱： ，共 年( 年 月至 年 月)

二級
主管 職稱： ，共 年( 年 月至 年 月)

在校服務期
間進修情形

近年教學、輔
導、服務及研
究成效概要

二、進修計畫：

進修項目
□博士學位 □研究

□碩士學位 □講學

主修
科目

進修
期間

(依第六條規定辦理)

進修學校
(機構)

進修
系所

進修
國別

進修方式

□全時進修(第二條第三項第一款)
□辦公時間進修(第二條第三項第二款)
□專案特准全時進修(第二條第三項第三款)
□公費進修(第二條第三項第四款)

申請人簽名： 申請日期： 年 月 日

三、簽核：

會簽單位及意見 校長核示

系(所) 研發處 人事室

(進修學位者免會簽)

院(中心) 教務處 秘書室

註：本申請表簽核完成後請提送系、院、校教評會審查。 100.02.24 更新



附件二

東南科技大學專任教師進修契約書

立契約人東南科技大學(以下簡稱甲方或本校)與 (以下簡稱乙方)，

茲依「東南科技大學專任教師進修辦法」第五條之規定，經甲乙雙方同意訂立

本契約，條款如下：

一、乙方進修學門應符合其所屬教學單位研究、教學發展目標之需，並經相關

程序審查通過及陳校長核可。

二、乙方自 學年度起赴 進行 （進修項

目）。進修期間自 年 月 日至 年 月 日止。

三、乙方進修完成後應即時通知本校，並依本校「專任教師進修辦法」第九條

之規定，於次學年度起計留校服務年限。乙方如未能履行留校服務規定，

本校將依前揭辦法第十條進行求償。

四、乙方提早終止進修時應即返回本校履行原任職務。

五、乙方於進修期間，仍應遵守本校聘約及校規，不得違反。其他相關之權利

義務悉依「東南科技大學專任教師進修辦法」規定辦理。

六、本契約所生訴訟，甲乙雙方同意以台北地方法院為管轄法院。

七、本契約經甲乙雙方簽章同意為一式二份，分別由甲乙雙方收執。

立契約人

甲 方：東南科技大學 校長

乙 方：

中華民國 年 月 日



附件三

東南科技大學專任教師進修保證書

茲保證 先生(女士)於赴 進行 （進修項目）完成

後，如有未依「東南科技大學專任教師進修辦法」之規定，履行應留校服務約

定之情形，本人願負連帶保證責任，負責償還應負之罰金，並願意放棄先訴抗

辯權。此致

東南科技大學

保證人 o o o

中華民國 年 月 日

被

保

證

人

姓

名

職

稱

出 生

年月日
年 月 日

身分證

字 號

住

址

□□□□□ 縣/市 鄉/鎮/區

村/路/街 段 巷 號 樓

連絡

電話

保

證

人

姓

名

服務

機關

職

稱

身分證

字 號

住

址

□□□□□ 縣/市 鄉/鎮/區

村/路/街 段 巷 號 樓

連絡

電話

與被保證人關係 簽章

附註：

一、 進修教師應覓妥保證人一人，依據有關規定負連帶保證責任。

二、 保證人應檢附身份證明文件供查核，並應具下列資格：

1. 具正當職業及固定收入，全年所得在新台幣三十萬元以上之個人，並檢附最近一年個人所得稅

扣繳憑單影本，以資證明。

2. 凡屬現職服務於部隊之軍人、本校職員、被保證人之配偶均不得為保證人。

三、保證期間申請更換保證人時，須直接以書面通知本校，並由保證人另行覓妥新保證人，經本校查

對核符並書面同意後，始可解除原保證人之保證責任。如僅在報章登載退保啟事或其他任保方式

表示退保均不生退保之效力。

四、本保證書應填寫一式三份，送經本校審查同意後，本校留存一份，其餘發回由被保證人及保證人

各收執一份。


